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Kantselei juhataja

IDA-TALLINNA KESKHAIGLA

Oleme Gppiv ja 6petav haigla, kus saad
rakendada uusi oskusi, ka sinust voib
kasvada valdkonna eestvedaja.

Eluliselt
oluline
too

Ootame Sind oma meeskonda!

KANTSELEI JUHATAIJA

Sinu peamisteks todllesanneteks on haigla dokumendihalduse protsesside juhtimine,
dokumendihaldussiisteemi arendamine ja kantselei igapaevase t60 juhtimine.

OLED MEILE OODATUD, KUL:
¢ Sulonvarasem dokumendihaldussilisteemi arendamise ja kasutamiskogemus ning
teadmised kaasaegsest dokumendihaldussiisteemist
e Sul on varasem meeskonna juhtimise kogemus
e vaartustad meeskonna- ja koostood, oled hea suhtleja
e oled siisteemne, tapne detailides ja kohusetundlik
¢ Sulonvaga hea suuline ja kirjalik valjendusoskus nii eesti kui ka inglise keeles

PAKUME SULLE:
e asjatundlikku ja toetavat meeskonda
e enesearengu vdimalusi ja erialaseid koolitusi
e todaega E-R 08:00-16:30
e lisapuhkust 7 kalendripdeva ja teisi todandja poolt pakutavaid soodustusi

Ootame Sinu CV-d ja kaaskirja Sinu senisest tookogemustest ja visiooni suurorganisatsiooni
dokumendihaldussiisteemist hiljemalt 30.09.2024


https://www.itk.ee/karjaar/vabad-tookohad/Kantselei%20juhataja

SOOVID ROHKEM INFOT?

Sinu klisimustele vastab personaliteenistuse juhataja Helen Utsar AS Ida-Tallinna »«-:-:-:.hni-;:ﬂ.::.

e-posti teel helen.utsar@itk.ee Atraktllvne
tooandja
2024

Kandideerimiseks saada oma CV labi CV Keskuse, CV.ee B o vestuses

voi e-posti aadressile kandideeri@itk.ee

Asukoht

Tallinn

Tahtaeg

30. september 2024
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